一、普通会员资格取得
（一）录入信息
1.机构名称（中文全称）
2.机构各项基本信息，高管及相关人员信息和联络方式，主要股东股东名称、出资额及持股比例等各项资料
（二）上传材料（扫描件）
1.申请书
2.机构的设立批文
3.企业法人营业执照
4.经营证券期货业务许可证
5.公司章程
6.会员代表、会员业务联络人推荐材料
7.信息技术负责人、会籍联络人、 综合管理联络人 、合规联络人的推荐函及其从业证书
8.本所要求提交的其他文件
上述材料均需加盖公章。

2、 普通会员资格终止
1.申请书
2.有关批准文件或者决定书
3.会员资格证书
4.业务清理情况说明
5.本所要求提交的其他文件
[bookmark: _GoBack]上述材料均需加盖公章。
