[bookmark: _Toc359]（一）投资者报备提高单个期权合约品种持仓限额
投资者确有需要提高单个品种持仓限额的，应通过委托的期权经营机构向本所提交报备申请，并提交下列书面材料： 
1. 个人投资者提交经本人签字的持仓限额报备表（附件1）；机构投资者提交加盖单位公章的申请书及持仓限额报备表（附件1）。
2. 个人投资者需提供账户信息、有效身份证明复印件；机构投资者需提供账户信息、单位的授权委托书、授权委托人（代理人）身份证复印件和单位营业执照复印件等。
3. 期权经营机构出具的客户持仓限额调整意见书。客户持仓限额调整意见书需经期权经营机构股票期权经纪业务负责人签字，并加盖经营机构公章。
4. 期权经营机构出具的客户在最近1个月的日均持仓量、限仓额度、买入额度使用情况等材料。
5. 已在沪市开通的衍生品合约账户及持仓限额的证明材料（如有）。已开立沪市衍生品合约账户的投资者，若在多个期权经营机构开立有效沪市合约账户且进行过交易，提供半年以内交割单、对账单等证明材料。
[bookmark: _Toc6398]（二）投资者套期保值持仓限额申请
投资者进行套期保值交易需要申请提高持仓限额的，应通过委托的期权经营机构向本所提交申请，提交下列书面申请材料：
1. 个人投资者提交经本人签字的套期保值专用账户报备表（附件2）及持仓限额调整申请表（附件3）；机构投资者提交加盖单位公章的申请书、套期保值专用账户报备表（附件2）及持仓限额调整申请表（附件3）。
2. 个人投资者需提供账户信息、有效身份证明复印件；机构投资者需提供账户信息、单位的授权委托书、授权委托人（代理人）身份证复印件和单位营业执照复印件等。
3. 期权经营机构出具的客户持仓限额调整意见书。客户持仓限额调整意见书需经期权经营机构股票期权经纪业务负责人签字，并加盖期权经营机构或其授权部门公章。
4. 套期保值方案。
5. 最近30个交易日与其套期保值方案相关的现货及期货市场交易、风险管理情况。
6. 最近30个交易日的自有资产证明。
7. 最近30个交易日额度使用情况说明。
8. 本所要求的其他材料。
（三）证券公司自营套期保值持仓限额申请
证券公司自营业务因进行套期保值交易需要申请提高持仓限额的，应当向本所提交下列书面申请材料： 
1. 加盖证券公司公章的申请书；
2. 经分管期权自营业务的公司高级管理人员及首席风控官（或合规总监）签字，并加盖证券公司公章的套期保值专用账户报备表（附件2）及持仓限额调整申请表（附件4）；
3. 套期保值方案；
4. 最近30个交易日与其套期保值方案相关的现货或期货市场交易情况、风险管理情况；
5. 最近30个交易日的自有资产证明（附件5）；
6. 最近30个交易日额度使用情况说明；
7. 本所要求的其他材料。
[bookmark: _Toc6740]（四）特定产品持仓限额申请
特定产品因产品需要申请调整持仓限额的，应通过委托的期权经营机构向本所提交申请，提交下列书面申请材料：
1. 产品发行人提交加盖单位公章的申请书、产品专用账户报备表（附件6）及持仓限额调整申请表（附件7）；
[bookmark: _GoBack]2. 产品发行人需提供产品账户信息、发行人的授权委托书、授权委托人（代理人）身份证复印件和发行人营业执照复印件和产品备案文件等；
3. 期权经营机构出具的特定产品持仓限额调整意见书，该意见书需经期权经营机构股票期权经纪业务负责人签字，并加盖期权经营机构或其授权部门公章；
4. 产品方案、资产规模、投资策略情况；
5. 本所要求的其他材料。
[bookmark: _Toc12460]（五）经纪业务总持仓限额申请
期权经营机构因经纪业务需要提高持仓限额的，应向本所提交下列书面申请材料：
1. 加盖期权经营机构公章的申请书；
2. 经期权经营机构分管期权经纪业务的公司高级管理人员及首席风控官（或合规总监）签字，并加盖期权经营机构公章的持仓限额调整申请表（附件8）；
3. 最近30个交易日全体客户数量、额度使用情况等说明；
4. 本所要求的其他材料。


[bookmark: _Toc25049530][bookmark: _Toc22693]附件1：股票期权单个品种持仓限额报备表
	深圳证券交易所股票期权单个品种持仓限额报备表

	申请人名称
	

	深市A股证券账户
	
	衍生品合约账户
	

	申请人联系人
	
	联系人电话
	

	投资经理
	（如有）
	投资经理电话
	（如有）

	开户机构名称
	
	开户机构结算账户
	

	开户机构联系人
	
	开户机构联系人电话
	

	申请用途
	

	合约品种持仓限额调整
	单个合约品种
	目前持仓限额
	拟申请持仓限额

	
	
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额

	
	

	
	
	
	
	
	

	沪市合约品种持仓限额
	单个合约品种
	
	合约账户1
	合约账户2
	合约账户3
	合约账户4
	合约账户5

	
	
	权利仓持仓限额
	
	
	
	
	

	
	
	总持仓限额
	
	
	
	
	

	
	
	单日买入开仓限额
	
	
	
	
	

	签字及公章
	申请人签字：


	
	营业部经办人签字：


	
	期权经营机构经纪业务负责人签字：


	
	


期权经营机构单位公章：



附件2：股票期权套期保值专用账户报备表
	深圳证券交易所股票期权套期保值专用账户报备表

	申请人名称
	

	深市A股证券账户
	
	对应衍生品合约账户
	（已开立）

	申请人联系人
	
	联系人电话
	

	投资经理
	（如有）
	投资经理电话
	（如有）

	开户机构名称
	
	开户机构结算账户
	

	开户机构联系人
	
	开户机构联系人电话
	

	申请人声明事项
1.提供的文件内容完整并且真实；
2.将依据报备的用途与内部控制程序从事期权交易；
3.遵守期权交易相关法律法规，绝不以不当手段干扰期权与相关现货市场运作，并且了解深圳证券交易所在履行监管时，对发现的异常情况有权依据《深圳证券交易所股票期权试点交易规则》及相关规定采取相应措施以维护市场秩序；
4.同意深圳证券交易所在申请人从事期权交易期间，可以依据相关规定要求申请人就有关事项限期提出书面说明或者补充文件，申请人不会规避或者拒绝。

	申请人（或管理人）签字：



申请人盖章：

	期权经营机构对申请人材料真实性的声明事项：我公司保证申请人向贵所提供的各项证明材料均属实，同意向交易所提交相关申请，并在运作中按照深圳证券交易所的有关规定执行。

	




期权经营机构负责人（或被授权人）签字：           期权经营机构盖章：



附件3：股票期权持仓限额调整申请表（投资者）
	深圳证券交易所股票期权持仓限额调整申请表（投资者）

	申请人信息
	名称
	

	
	联系方式
	

	
	电子邮箱
	

	
	深市A股证券账户
	

	
	衍生品合约账户
	

	申请用途
	□现货多头套期保值
□现货空头套期保值
□期权套期保值
□备兑开仓

	合约品种持仓限额调整
	单个合约品种
	目前持仓限额
	拟申请持仓限额

	
	
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额

	
	

	
	
	
	
	
	

	签字及公章
	申请人签字：


	
	营业部经办人签字：


	
	期权经营机构经纪业务负责人签字：


	
	期权经营机构单位公章：






附件4：股票期权持仓限额调整申请表（自营）
	深圳证券交易所股票期权持仓限额调整申请表（自营）

	申请人信息
	公司名称
	

	
	开通深市期权自营业务时间
	年     月     日

	
	联系人姓名
	

	
	联系人联系方式
	

	
	联系人邮箱
	

	深市A股证券账户
	
	结算账户（自营）
	

	衍生品合约账户
	（如有）

	申请用途
	□现货多头套期保值
□现货空头套期保值
□期权套期保值
□备兑开仓

	合约品种持仓限额调整
	单个合约品种
	目前持仓限额
	拟申请持仓限额

	
	
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额

	
	
	
	
	
	
	
	

	签字及公章
	自营部门负责人签字

	
	首席风控官（或合规总监）签字：

	
	法定代表人签字：

	
	


期权经营机构单位公章：

	附情况说明
	






附件5：股票期权持仓限额调整自有资产证明
	深圳证券交易所股票期权持仓限额调整自有资产证明

	一、基本信息

	填报日期
	
	申请人名称
	

	套期保值交易对应的深市A股证券账户
	

	二、资产信息

	现货多头套期保值填写
	现货空头套期保值填写

	申请人最近30 个交易日持有合约标的数量对应合约数量（张）
	“申请人最近30个交易日持有合约标的数量对应的合约数量大于该合约品种权利仓持仓限额的情形”出现的次数
	申请人最近30个交易日合约标的融券余额对应的合约数量（张）
	“申请人最近30个交易日合约标的融券余额对应的合约数量大于该合约品种权利仓持仓限额的情形”出现的次数

	

	
	
	

	备兑开仓套期保值填写

	申请人最近30个交易日持有合约标的数量对应的合约数量（张）
	“申请人最近30个交易日持有合约标的数量对应的合约数量大于该合约品种总持仓限额的情形”出现的次数

	
	

	期权合约间套期保值填写

	申请人最近30个交易日日均持有的权利仓数量（张）
	申请人最近30个交易日日均均非备兑义务仓数量（张）
	申请人最近30个交易日日均持有的权利仓数量占该合约品种权利仓限额的比例
	申请人最近30个交易日日均非备兑义务仓数量占该合约品种权利仓限额的比例

	
	
	
	




附件6：股票期权产品账户报备表
	深圳证券交易所股票期权产品账户报备表

	申请人名称
	

	深市A股证券账户
	
	对应衍生品合约账户
	（已开立）

	产品联系人
	
	联系人电话
	

	投资经理
	（如有）
	投资经理电话
	（如有）

	开户机构名称
	
	开户机构结算账户
	

	开户机构联系人
	
	开户机构联系人电话
	

	申请人声明事项
1.提供的文件内容完整并且真实；
2.将依据报备的用途与内部控制程序从事期权交易；
3.遵守期权交易相关法律法规，绝不以不当手段干扰期权与相关现货市场运作，并且了解深圳证券交易所在履行监管时，对发现的异常情况有权依据《深圳证券交易所股票期权试点交易规则》及相关规定采取相应措施以维护市场秩序；
4.同意深圳证券交易所在申请人从事期权交易期间，可以依据相关规定要求申请人就有关事项限期提出书面说明或者补充文件，申请人不会规避或者拒绝。

	申请人签字：




申请人盖章：

	期权经营机构对申请人材料真实性的声明事项：我公司保证申请人向贵所提供的各项证明材料均属实，同意向交易所提交相关申请，并在运作中按照深圳证券交易所的有关规定执行。

	





期权经营机构负责人（或被授权人）签字：      期权经营机构盖章：





附件7：股票期权持仓限额调整申请表（特定产品）
	深圳证券交易所股票期权持仓限额调整申请表（特定产品）

	申请人
信息
	产品发行人名称
	

	
	产品名称
	

	
	联系方式
	

	
	电子邮箱
	

	
	深市A股证券账户
	

	
	衍生品合约账户
	

	申请用途
	

	合约品种持仓限额调整
	单个合约品种
	目前持仓限额
	拟申请持仓限额

	
	
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额
	权利仓持仓限额
	总持仓限额
	单日买入开仓限额

	
	
	
	
	
	
	
	

	签字及公章
	

申请人签字：

	
	

营业部经办人签字：

	
	

期权经营机构经纪业务负责人签字：

	
	

期权经营机构单位公章：



附件8：股票期权持仓限额调整申请表（经纪业务）
	深圳证券交易所股票期权持仓限额调整申请表（经纪业务）

	申请人信息
	公司名称
	

	
	开通期权经纪业务时间
	          年    月    日

	
	联系人姓名
	

	
	联系人联系方式
	

	
	联系人邮箱
	

	结算账号
（经纪）
	

	合约品种持仓限额调整
	单个合约品种
	目前总持仓限额
	拟申请总持仓限额

	
	

	
	

	签字及公章
	经纪部门负责人签字

	
	首席风控官（或合规总监）签字：

	
	法定代表人签字：

	
	

期权经营机构单位公章：

	附情况说明
	






