投资者办理债券簿记系统CA证书流程
拟参与深圳证券交易所（以下简称深交所）债券簿记发行业务的专业机构投资者，须由推荐券商集中代为办理债券簿记系统投资者证书。
一、券商集中代理投资者申请新增证书
1. 以EXCEL格式填写《深圳证券交易所数字证书集中制作清单》(以下简称“证书清单”)
2. 发送证书清单到深交所指定接收邮箱。
· 债券簿记业务接收邮箱:szsebond@szse.cn；
3. 发送证书清单至指定邮箱后，同步按照“三、需提供的业务办理材料”说明,将材料扫描件发送至邮箱ca@szse.cn。
4. 业务受理点收到证书清单并接收业务办理材料完成后即进行业务办理。如材料不齐全的，请券商关注反馈邮件及时补全，无需再次报送证书清单。
5. 领取债券簿记系统CA证书。
（1）邮寄领取方式：办理好的CA证书将邮寄到《授权领取证明》的邮寄地址。注：请各券商在《深圳证券数字证书业务授权领取证明》内写明邮寄地址；
（2）现场领取方式：邮件通知CA证书做好后，授权领取人即可带身份证原件到CA中心领取证书。
二、集中代理投资者申请补办证书
深交所收到补办申请后，会注销原有证书，重新制作新的CA证书给授权办理人，流程同新增。
三、需提供的业务办理材料
代办券商材料单独一个扫描文件，每一个投资者材料单独一个扫描文件，且按清单内的顺序扫描投资者材料，扫描文件名按“顺序序号+投资者名称”命名。
1. 投资者申请材料
· 按照《附件二：投资者办理债券簿记系统CA证书申请材料》内的材料顺序进行扫描。
2. 代办券商材料
按照以下顺序进行扫描：
· 《附件一：深圳证券交易所数字证书集中制作清单》：分别加盖单位公章、签署日期。
注：补办业务的清单中务必备注清楚该投资者业务类型为“补办”
· 券商的企业法人营业执照复印件：分别加盖单位公章、签署日期
· 《附件三：承诺书》：分别加盖单位公章、签署日期。
· 《附件四：深圳证券数字证书业务授权领取证明》：分别加盖单位公章、签署日期。
· 授权领取人身份证件原件及复印件：请携带原件，并复印一式两份，授权领取人分别签名、签署日期。
四、联系方式
1. 业务联系方式（投资者证书清单受理等）：
债券簿记发行业务：0755-88666056、szsebond@szse.cn
2. 深圳证券数字证书认证中心联系方式（业务办理材料受理及证书领取等）：
深交所CA中心
业务受理点地址：广东省深圳市深南大道2012号深圳证券交易所广场M725办公室
联系电话：0755-88666172；0755-88666344
联系邮箱:ca@szse.cn
3. 技术支持以及专区证书使用问题：0755-88820030

附件一：XX证券公司深圳证券交易所数字证书集中制作清单

                                                填写日期：

	机构名称
	机构简称
	统一社会信用代码
	机构类型
	联系人
	电话号码
	手机号码
	传真
	邮箱
	推荐券商
会员代码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：机构类型选项为银行、券商、保险、信托、其他

                                    推荐机构：
                             经办人：
                             联系电话：
                                      日期




附件二：投资者办理债券簿记系统CA证书申请材料

（1）《深圳证券数字证书业务申请表（机构用户专用）》：请填写打印一式三份，分别签名并加盖单位公章。
注意事项：证书代码申请类型请选择“债券簿记建档系统”，投资者编码请填写在债券簿记系统的投资者编码（首次集中办理投资者证书可不填写），授权办理人信息中的姓名栏请填写券商全称。其他请留空。
（2）《深圳证券数字证书业务授权办理证明》：请填写打印一式两份，分别加盖单位公章、签署日期；
注意事项：授权办理人请填写券商全称，有效证件请填写企业法人营业执照，证件号码请填写券商企业法人营业执照注册号。
（3）企业法人营业执照复印件：请复印一式两份，分别加盖单位公章。

附件三：承诺书
承诺书
深圳证券交易所：

    年    月    日，我公司在你所申请办理“深圳证券交易所数字证书集中办理业务”，并提交了相关申请材料。现郑重承诺如下：
1. 我公司已获得《深圳证券交易所数字证书集中制作清单》内载明的相关主体（以下简称为证书申请主体）的同意，代理其集中办理数字证书业务，并已分别取得其真实、合法的授权办理证明。
1. 我公司在证书申领完成后，确保在规定时间内及时将证书发放给证书申请主体。
1. 我公司将严格审查证书申请主体的申请材料，并保证相关申请材料的真实性、完整性、一致性。申请材料包括：
（一）《深圳证券数字证书业务申请表（机构用户专用）》；
（二）《深圳证券数字证书业务授权办理证明》；
（三）企业法人营业执照复印件；
1. 我公司保证申请材料中涉及到的本公司相关材料的真实性、完整性、一致性。涉及到本公司的材料包括：
（一）企业法人营业执照复印件；
（二）《深圳证券数字证书业务授权领取证明》；
（三）授权领取人身份证件原件及复印件。
1. 如我公司有承诺不实或未履行本承诺书规定的相关义务的行为，我公司同意接受你所实施的处理措施，包括但不限于暂停或停止通过“深圳证券交易所簿记建档系统”参与簿记建档权利。如涉及违法行为或给你所、申请主体造成经济损失的，我公司自愿承担相关法律责任并补偿相关经济损失。
1. 本承诺书的有效期为我公司签署之日起至本次数字证书集中办理业务完成时止。

单位：                              （盖章）       

法 定 代 表人：          （签字）       

被授权的代理人：         （签字） 联系方式：         

日    期：     年   月    日

附件四：授权领取证明
深圳证券数字证书业务
授权领取证明


兹授权            ，其有效证件为            （如身份证等），证件号码为                         ，办理深圳证券数字证书领取业务。
领取方式：□ 邮寄领取；
邮寄地址：                       
□ 现场领取。
授权有效期为：_______年___月___日至_______年___月___日，特此证明。


授权单位：

授权单位加盖单位公章：

授权日期：          年      月      日
附件五：授权办理证明
深圳证券数字证书业务
授权办理证明

[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]（请填写打印一式两份，加盖单位公章或签名，V4.0，2012年8月1日生效）


兹授权            ，其有效证件为            （如身份证等），证件号码为                                                ，办理深圳证券数字证书____________ （如新增、补办、更新、冻结、解冻、注销、解锁等）业务，授权有效期为：_______年___月___日至_______年___月___日，特此证明。

授权单位\个人名称：                           
                                              
授权单位\个人加盖单位公章或签名：

授权日期：          年      月      日


附件六：深圳证券数字证书业务申请表（机构用户专用）
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK6]（深圳证券交易所机构用户专用）（V5.2，2023年9月22日生效）
	申

请

单

位

填

写
	业务类型（请在对应的业务类型前打）
	□新增  □补办  □更新  □冻结  □解冻  □注销  □解锁

	
	原证书名称（新增\更新\解锁业务无需填写）
	

	
	证书数量
	      （个）

	
	申请单位信息
	单位名称
	

	
	
	注册地址
	

	
	
	法定代表人
	
	企业法人营业执照信用代码
	

	
	
	证书代码
（请在对应的申请类型前打）
	申请证书类型（单选） 证书代码（只填写选定的申请类型）

	
	
	
	□上市公司专区 上市公司代码：
	□期权业务专区 深交所会员编码：

	
	
	
	□会员业务专区 深交所会员编码：
	□存款银行 存款银行编码：

	
	
	
	基金业务专区 
□基金管理人 基金专区机构代码：3_______
□流动性服务商 深交所会员编码：
□基金通参与机构 参与机构代码：4_______
	□QFII托管人 QFII托管人代码：

	
	
	
	
	□资管份额转让专区 管理人代码：

	
	
	
	
	□媒体业务专区 媒体代码：

	
	
	
	
	□机构投资者 证券帐户号（可多个）：


	
	
	
	□保荐业务专区 深交所会员编码：
	

	
	
	
	网下发行电子平台（EIPO平台单选）
□主承销商   深交所会员编码：
□投资者     投资者编码：
□基金管理人 深交所会员编码：
□财务顾问   深交所会员编码：
□结算银行   结算银行代码：
	□发行上市审核专区 深交所会员编码：
管理员证书数量：           （个）
业务办理证书数量：         （个）

	
	
	
	
	固定收益业务专区
机构类型（必填，单选）：
深交所会员  会员编码：
□非会员      机构编号：
权限类型（必填，可多选）：
债券承销商      □专项计划管理人
□受托管理人      □评级机构 
信用保护工具（仅适用非会员或交易参与人情形）
其他_______  

	
	
	
	债券招投标发行系统
□债券发行人代码：
□债券投标机构代码：
	

	
	
	
	债券簿记建档系统
交易参与人  深交所会员编码：
债券投资者  投资者编码：
	

	
	授权办理人信息
	姓名
	
	电话
	

	
	
	电子邮箱
	
	身份证号
	

	
	
	通信地址
	

	
	郑重承诺
	本单位已认真阅读并签署了《深圳证券数字证书用户责任条款》，愿意接受责任条款中的各项规定，承诺填写的内容真实准确。
授权办理人签名：
申请单位盖章（单位公章）：
年     月     日

	
	用户须知
	· 办理上市公司业务专区证书，所有材料需盖单位公章和董事会章。
· 详细说明请参考网站：HTTP://CA.SZSE.CN，业务咨询电话：0755-88666172、88666344。
· 收件人：深交所CA中心，电话：0755-88666172，邮箱：ca@szse.cn
邮寄地址：广东省深圳市深南大道2012号深圳证券交易所广场M725办公室

	业务
审核
填写
	审核意见：同意办理
业务审核签名：
业务审核盖章：
年     月     日
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